
东南大学无锡校区会议审批件
	会议名称
	

	会议地点
	
	校内场所□    

定点单位□

非定点单位□
	举办会议□

委托办会□

合作办会□

	委托/合作办会单位名称
	

	会期（起止时间）
	

	会议类型
	业务会议□        管理会议□

	会议规模（参会人员人数）
	
	会议工作人员人数
	

	会议经费预算列支项目
	
	纳入定额的学生参会人数：

	会议费开支范围（费用类型）
	

	会议费预算总额（预算数）
	

	项目负责人审批意见:

签名：

申请日期：

申请部门盖章：
	审批部门负责人审批意见:

签名：

批准日期：

审批部门盖章：
	非定点单位办会部门审批意见：

签名：

批准日期：

审批部门盖章：
	非定点单位办会分管校领导审批意见：

签名：

批准日期：

	备注
	


备注：
1、根据《东南大学会议费核算管理办法》的规定，依据经费来源和下拨途径， 由所在单位或项目经费下达的主管部门负责会议的审批；
2、特殊情况，选择在非政府采购定点单位办会的，使用科研经费举办会议的，由科研归口管理部门负责审批；使用其他经费举办会议的， 由相关经费主管部门、单位负责审批。
3、财务依据《东南大学会议费核算管理办法》的规定，审核支出范围和支出标准后予以报销。
