
一、计算机软件著作权登记申请流程




二、申请须知
详见中国版权保护中心网站http://www.ccopyright.com.cn/index.php?optionid=1057
1、申请人可以自己办理计算机软件著作权登记，也可以委托代理机构办理登记。

2、申请人应当将所提交的申请文件留存一份，便于在补正程序中保持文件内容的一致。

3、办理软件著作权登记可到登记大厅现场办理，也可使用挂号信函或特快专递邮寄到中国版权保护中心软件登记部。

邮寄联系地址：北京市西城区天桥南大街1号天桥艺术大厦A座三层302（邮编：100050）

现场办理地址：天桥艺术大厦A座 版权登记大厅

(2016年6月1日起，中国版权保护中心登记大厅（天桥）不再现场取号受理登记业务,登记受理将全部实行微信预约)

①软件登记咨询电话

  软件登记业务咨询：010—68003934、64097080

  办理进度查询：010—84195634

  邮寄证书查询：010—64097920

  软件登记补正查询：010—84195640

②软件档案查询及补换发证书咨询电话

  办理进度查询：010—68003887—7050

③软件登记投诉及建议

  rjdj@ccopyright.com
需邮寄到版权局的的材料包括：

①软件源程序
用A4纸单面打印，每页不少于50行（空行也计入），如果总页数大于60页，只提供前30页和最后30页；如果总页数少于60页，则全部提供。加页眉（即软件的名称、简称、版本号）

②使用说明书
用A4纸单面打印，在说明书中的对话框或其他地方出现的“单位名称”、“软件名称”，要与前面表格中的完全一致。加页眉（即软件的名称、简称、版本号）
③事业单位法人证书副本复印件（加盖法人的公章）。

④版权局网站上生成的《计算机软件著作权登记申请表》（加盖法人的公章）。
4、申请表应当在线打印，请勿擅自更改表格格式；申请文件都应当按规定签章，签章应当与申请表中填写的姓名或者名称完全一致。

5、申请人或代理人信息栏内的详细地址，请务必填写准确的实际联系地址，以便我中心邮寄证书或其它书面邮件。

6、著作权人为企业法人或事业法人的应提交有效的企业法人营业执照或事业单位法人证书副本复印件，并需加盖单位公章；

7、著作权人为自然人的，应提交有效的自然人身份证复印件（正反面复印）。

8、著作权人为外国自然人的，应提交护照复印件，及护照复印件的中文译本，并需翻译者签章。

著作权人为外国法人及其他组织的，应提交申请人依法登记并具有法人资格的法律证明文件，该证明文件须经过中国驻当地领事馆的认证或经当地公证机构公证方为有效。申请时需提交公证或认证的证明文件原件。目前国外法人因所在国家或地区不同，其提交的法人身份证明文件内容和格式会有所不同，但文件中的基本信息项应至少包括1、法人名称；2、注册日期、3、注册地、4、注册证明编号、5、证明文件的有效期等基本信息。

著作权人为香港法人的，应提交注册登记证书和有效期内的商业登记证书正本复印件，并需经中国司法部委托的香港律师公证。

以上身份证明文件以及与登记有关的其它证明文件（例如：合同或协议等证明）是外文的，须一并提交经有翻译资质的单位翻译并加盖翻译单位公章的中文译本原件。

9、外地的软件登记申请人或代理人如需自取证书，应当在申请表中申请人或代理人信息栏内的联系人后加注括号，写明联系人的北京联系地址，我中心将不做邮寄处理。

10、为提高工作效益，缩短工作周期，我中心办理登记过程中的各类通知（如，补正通知书等）将主要以电子邮件方式通知申请人。申请人在填写申请表时应提供真实、准确的邮箱地址。

补正期限：根据计算机软件登记办法规定，自发出补正通知之日起，申请人需在30个工作日提交补正材料，逾期未补正的，视为撤回申请。

11、软件著作权人如果是通过受让方式取得的，申请软件著作权登记的方式有两种：A类--获得“计算机软件著作权登记证书”。即以受让方为申请人填写的“计算机软件著作权登记申请表”。B类—获得“计算机软件著作权合同登记证书”。即以转让方或受让方为申请人填写的“计算机软件著作权转让合同和专有许可合同登记申请表”。

12、已登记软件的著作权发生转让、承受、质押、变更的，权利继受方办理著作权登记，合同当事人办理转让和专有许可合同登记，质权合同当事人办理软件著作权质权登记，软件登记人办理变更或补充，软件登记人或利害关系人办理撤销软件登记申请时，均需办理软件著作权登记概况查询申请，查询结果是办理上述登记申请的文件之一。查询结果有效期为两个月，超过期限的，申请人须重新办理查询。查询申请表需在线填写。

13、自然人在单位任职期间所开发完成的软件，不属于下列情况之一的，自然人可作为著作权人申请软件登记：

（1）针对本职工作中明确指定的开发目标所开发的软件；

（2）开发的软件是从事本职工作活动所预见的结果或自然的结果；

（3)主要使用了单位的资金、专用设备、未公开的专门信息等物质技术条件所开发并由单位承担责任的软件。

14、操作系统和浏览器不兼容提示信息:目前操作系统兼容：WindowsXP、Windows7、Windows10，浏览器兼容：IE7、IE8、IE9、IE10、IE11、360，其中IE10、IE11请先设置兼容模式，再进行注册、登录、填写申请表打印等。

15、申请表打印格式串页或不规范，请按以下步骤操作： ①正确的申请表格式应该是每页的右上角有条码和流水号； ②如果发生串页现象，请调整浏览器器的页面设置，上下左右页边距设置为19.05 ③设置IE浏览器的兼容模式，再进行申请表打印。设置方式可参考：首页-用户指南-用户帮助中心-网站常见问题 ④如果已按照上述要求调试，但是还是串页，请适当调整上、下页边距，然后一页一页打印（同word打印，可指定打印某一页）。

附件       软 件 著 作 权 登 记 申 请 表
（申请人：  东南大学；             ；   学院 ）
	计算机软件名称
	                                            简称   

	分类号
	               版本号______

	开发形式
	□独立开发     □合作开发    □委托开发      □下达任务

	权利取得方式
	□原始                               □继受 

	权利范围
	□全部                               □部分

	邮    编
	210096
	地 址
	南京市四牌楼2号东南大学

	法人证书注册号
	

	主要完成人
	 

	产生该成果的科研项目名称
	
	项目负责人签字
	

	联系人及电话
	      座机：           传真：            

	联系人手机
	                 Email : 

	开发完成日期
	   年   月   日
	首次发表日期、城市地点
	   年   月   日



	计算机软件著作权登记--------新系统信息采集表

	※→→代表：是“必填项”：
黑字备注→→代表：是“必读项”-读后再填写信息。
特别提醒：此表信息供官方网上申请填报信息采集使用，一经网上申报最终确认提交后无法修改，请谨慎填写！

	※软件全称？
	  

	备注：软件名称“命名”有如下几种：
①、软件功能/特征+软件/系统/平台；                            

②、品牌+软件功能/特征+软件/系统/平台；
	

	软件简称？
	

	备注：①可不写
②简称字数必须少于全称字数
	

	※版本号？
备注：(不能漏掉“V”) 如：V1.0，V3.2等
	

	※是否为升级版本？
	

	备注：①如果是升级版本：请提供上一版本证书登记号并填写升级功能和新增功能说明（不少于100字）
②如不是升级版本：填“无”
	

	※软件分类（四选一）
应用软件，嵌入式软件，中间件，操作系统
	

	※软件开发完成日期？
备注：请写具体日期：如2010-09-09
	

	※首次发表日期？？
	发表地点：

	备注：
①如发表，请写具体日期：如2010-09-09

发表地点（具体到***省***市）

②如未发表—请填“否”
· ③首次发表日期必须晚于开发完成日期。
	

	※企业类别：
	私营企业

	备注：国有企业\集体企业\私营企业\事业单位\港澳台商投资企业\外商投资企业等
	

	※著作权人（即：申请人）信息?

著作权人是“公司申请”的： 
	请填公司执照副本上的信息→即：
1、执照副本上的----

2.统一社会信用代码（统一社会信用代码）：

	※软件开发硬件环境：？
	

	备注如：“CPU PIII，800/内存，128M，
硬盘20G以上”


	

	※软件运行硬件环境：？
	

	备注如：“CPU PIII，800/内存，128M，
硬盘20G以上”
	

	※开发该软件的操作系统：？
	

	备注如：“WINDOWS 2000/XP/2003/ ”等
	

	※软件开发环境/工具：？
	

	备注如：
	

	※该软件的运行平台/操作系统：？
	

	备注如：
	

	※软件运行支撑环境/支持软件：？
	

	备注如：
	

	※编程语言：？
	

	备注：必须具体到编辑语言的版本号。
 如“Java 1.4.3，VB6.0等”。
	

	※源程序量（行）？？
备注：指本软件源程序的总行数或总条数，如“6850行”或“15万行”等。
	行

	※软件开发目的：？
	  

	备注：
	

	※面向领域/行业：？
	

	备注：全行业，例如：用于自动扫描与分析数据质量。
	

	※软件的主要功能：？
	 

	备注：
	

	※软件的技术特点：？
	 

	备注（必选，可以多选）：app、游戏软件、教育软件、金融软件、医疗软件、地理信息软件、云计算软件、信息安全软件、大数据软件、人工智能软件、VR软件、5G软件，小程序、物联网软件、智慧城市软件
	

	院、系、所主管意见：
主管负责人签字           盖章
                                                       202  年   月   日


李林亮 电话：52091164       email :lilinliang@seu.edu.cn     
完成人/设计人撰写源代码和说明书





学校公章、法人证书申请所需材料：


1、版权局网站上的“软著申请登记表” 多备一份，并院系签字盖章；


2、科研院网站上的“东南大学软著申请登记表”（见附件），院系签字盖章；


3、如需“委托书”盖校章，请多备一份，并院系签字盖章；


注：上述材料电子版+盖章后的扫描件发送至邮箱：� HYPERLINK "mailto:lilinliang@seu.edu.cn" �lilinliang@seu.edu.cn�


纸质件交知产办九龙湖行政楼226，或周二五请四牌楼老图108老师帮带到九龙湖





备注：学校公章、法人证书领取时间、地点如下：


①周一、三、四在九龙湖教一综合服务大厅


②周二、五在四牌楼老图123室





代理机构在版权局网站提交时，需要“验证码”，该码请联系知产办索要；


自行在版权局网站提交时，请联系知识产权办索要员工账号


知识产权办电话：52091164





联合申请软著办理说明：


1、需多准备软著合作开发协议交知产办，请多备一份，老师签字，院系签字盖章；其余每份老师签字。落款日期勿填，为实际办理日期。


2、协议办结后再版权局网站提交。开发完成时间在办理日后。





打印版权局网站上的“软著申请登记表”，至科研院办理学校公章、法人证书申请





委托代理机构或自行在版权局网站上填写提交








