关于做好2016届毕业生集中派遣工作的通知
各院（系）：
即日起至本学期结束正式进入2016届毕业生集中派遣阶段，烦请尽快以院（系）为单位收集2016届毕业生协议书等材料送至四牌楼校区、九龙湖校区就业办，就业办将每周反馈实时派遣信息和就业率统计，具体通知如下：
一、集中派遣时间安排

研究生：院系6月7日前正常报送材料，就业办每周四下午前往省招就中心办理报到证（端午节当周办理报到证时间提前至6月8日），6月7日之后因全省高校集中办理本科生派遣，将暂停办理研究生派遣。

本科生：院系6月7日前尽快报送材料（尽量每周批量报送），在此截止时间前交材料的毕业生可以集中办理第一批报到证，院（系）集中领取第一批报到证时间为6月20日。后续批次报到证办理时间视招就中心统一安排而定，请学生尽量在第一批时间内办理。

二、报送和领取事宜

1、由于集中派遣人数多、时间紧，为确保我校本科毕业生在毕业典礼后顺利离校，请院系尽量每周定期报送材料，不要积累到最后时间交。

2、报送材料和领取报到证请院（系）统一办理，原则上不接受学生单独办理。

3、暑假期间的派遣工作安排将于本学期结束前另行通知。

4、派遣工作具体负责人员：

四牌楼：巩绪芳、张多良，83795903/83792592

九龙湖：杜航、于晓明,52090274/52090275

三、其他事宜
请通知欲办理报到证的同学务必登录就业信息网填写“毕业去向”，同时答辩后的毕业研究生务必在网上离校系统中请研究生秘书开通离校。
三、材料要求：
	派遣类别
	办理报到证提交材料

	就业派遣
	（1）户档派遣至单位（单位有人事档案管理权）
	A.三方协议第二联（乙方留存）复印件；

B.三方协议第二联“高校毕业生接收函”原件；

	
	（2）户档派遣至单位所在地人才服务中心等机构
	A.三方协议第二联（乙方留存）复印件；

B.三方协议第二联“高校毕业生接收函”原件；

C.人才服务中心户档接收函；

	
	（3）户档派遣至原籍人社局
	A.三方协议第二联（乙方留存）复印件；

B.三方协议第二联“高校毕业生接收函”原件；

C.户档回原籍申请表（就业信息网站下载）；

D.单位出具同意自行解决户档证明。

	
	（4）户档派遣至第三方机构
	A.三方协议第二联（乙方留存）复印件；

B.三方协议第二联“高校毕业生接收函”原件；

C.第三方机构户档接收函；

D.单位出具同意自行解决户档证明。

	出国派遣
	户档派遣至原籍人社局
	A.户档回原籍申请表（就业信息网站下载）；

B.国外高校录取offer复印件。
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