专利相关用章办理流程说明
[bookmark: _GoBack]
	专利相关用章办理流程说明

	用章事项
	是否同意办理
	提交材料及要求

	一、专利联合申请委托非招标事务所
	1、由合作方支付全部申请费用
	按照合同约定，科研项目产生的专利成果双方共有的情况下，同意。
	1、《专利代理委托书》（国知局版本）：学院签字盖章，发明人在委托书上写明依据与xx公司的合同xxx条款，相关专利共有，并由xx公司承担专利申请维护的全部费用，且由xxx公司选定代理事务所为xxxx。
2、提供《发明专利请求书》（国知局版本）以供核验专利信息。
3、出示联合申请专利前期的相关科研项目合同。

	
	2、发明人项目经费支付申请费用
	按照合同约定，合作方支付学校的费用包含用于委托学校支付专利申请费用，且事务所需要由合作方选定的情况下，同意。
	1、出示联合申请专利前期的校企相关科研项目合同原件。提供合同复印件，并在复印件上写明“本项目（经费号）合同经费用于支付xxx专利申请费用”。若发明人姓名不在项目中，在合同复印件上项目负责人签字并补充，“项目负责人确认发明人xxx为项目参与成员，并同意该项目合同用于该专利申请。”
2、发明人仅可使用此科研项目合同到款来支付此专利费用。

	二、申请人/专利权人变更
	1、增加东南大学
	该专利确实为职务发明的情况下，同意
	1、《专利代理委托书》（国知局版本）：学院签字盖章。
2、《专利权变更说明》（国知局版本）：原申请人/专利权人签字盖章，学院签字盖章，院系相关导师签字。
3、《专利权变更申请》（自拟）：详细介绍理由及依据，承诺专利与任何第三方的纠纷由原申请人/专利权人负责，专利申请和维护的相关费用由原申请人/专利权人负责，原申请人/专利权人签字盖章、学院签字盖章、校内发明人签字、院系相关导师签字。
4、提供《发明专利请求书》（国知局版本）以供核验专利信息。

	
	2、增加校外机构
	按照合同约定，项目产生的专利成果双方共有的情况下，同意。
	1、《专利权变更说明》（国知局版本）：学院签字盖章，校内全体发明人签字。
2、提交《专利权变更申请报告》（自拟），详细说明增加理由和依据，发明人签字，学院签字盖章。
3、出示学校与校外机构间关于该专利申请的科研项目合同。
4、由学校资助专利变为联合申请专利，发明人需退还学校资助申请费和年费等全部费用。

	三、发明人变更（增加或减少发明人、发明人顺序变更）
	与发明人对该专利的贡献度相符，同意
	《发明人变更声明》（国知局版本）：详细说明理由和依据，学院签字盖章，所有变更前和变更后发明人分别签字。

	四、专利优先审查
	同意
	1、《优先审查证明文件》（国知局版本）：学院签字盖章，发明人签字。
2、《专利申请优先审查请求书》（国知局版本）：学院签字盖章，发明人签字。
3、《专利检索报告》（专利事务所出具署名盖章扫描件）。

	五、撤回专利申请声明
	同意
	《撤回专利申请声明》（国知局版本）：学院签字盖章，全体发明人签字。

	六、放弃专利权声明
	发明、实用新型同时提交申请，发明授权时主动放弃已授权实用新型专利权的情况下，同意
	《放弃专利权声明》（国知局版本）：学院签字盖章，全体发明人签字。

	七、知识产权权属人声明
	专利权有效且确认企业为共同专利权人的情况下，同意
	《知识产权权属人声明》学院签字盖章，校内全体发明人签字。

	八、软著申请
	同意
	1、《软件著作权登记申请表》（学校网站上标准版本）学院签字盖章，设计人签字。
2、《计算机软件著作权申请登记表》（国家版权局版本）学院签字盖章。


    
    相关材料的可编辑的电子版+签字盖章后的扫描件，连同其他证明材料电子版一同发送知产办邮箱lilinliang@seu.edu.cn，并在邮件中标明专利信息和简要说明情况，以便系统提交上传，并申请用章。

